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1. Stammdaten

	Mitarbeiter
	 

	Datum der Übergabe
	 

	Abteilung
	 

	IT-Verantwortlicher
	 

	Art der Übergabe
	 



2. Übergebene Hardware

	Gerät
	Marke / Modell
	Seriennummer
	Zustand
	Zubehör

	Laptop
	
	
	☐ Neu   ☐ Gut   ☐ Gebr.
	☐ Netzteil
☐ Tasche

	Monitor
	
	
	☐ Neu   ☐ Gut   ☐ Gebr.
	☐ Kabel

	Tastatur
	
	
	☐ Neu   ☐ Gut   ☐ Gebr.
	☐ –

	Maus
	
	
	☐ Neu   ☐ Gut   ☐ Gebr.
	☐ –

	Headset
	
	
	☐ Neu   ☐ Gut   ☐ Gebr.
	☐ –

	Handy
	
	IMEI:
	☐ Neu   ☐ Gut   ☐ Gebr.
	☐ Ladekabel
☐ Hülle

	Sonstiges
	
	
	☐ Neu   ☐ Gut   ☐ Gebr.
	☐ 



3. Vereinbarung

	Der Mitarbeiter verpflichtet sich:
– Sorgsamer Umgang mit der Hardware
– Sofortige Meldung bei Verlust oder Diebstahl
– Rückgabe bei Austritt in funktionsfähigem Zustand
– Keine private Nutzung (außer vereinbart)



	Das Unternehmen verpflichtet sich:
– Bereitstellung funktionsfähiger Hardware
– Support bei technischen Problemen
– Ersatz bei normaler Abnutzung



4. Unterschriften

	Mitarbeiter
	
	Arbeitgeber / IT

	Mitarbeiter

Unterschrift:
 
Datum:
	
	Arbeitgeber / IT

Unterschrift:
 
Datum:
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