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1. Stammdaten des Mitarbeiters

	Mitarbeiter
	Max Mustermann

	Position
	Marketing Manager

	Startdatum
	15.01.2026

	Abteilung
	Marketing

	IT-Verantwortlicher
	Lisa Schmidt

	Erstellt am
	15.01.2026



2. Hardware

	✓
	Gerät
	Seriennummer / Detail

	☑
	Laptop: Dell Latitude 5540
	SN: ABC123456

	☑
	Monitor: Dell 27"
	SN: MON789

	☑
	Headset: Jabra Evolve 40
	—

	☑
	Firmenhandy: iPhone 14
	IMEI: 123456789012345



3. Accounts & Zugänge

	✓
	Dienst / Account
	Details

	☑
	E-Mail-Konto
	max.mustermann@firma.de  (erstellt 10.01.2026)

	☑
	Microsoft 365
	Lizenz zugewiesen

	☑
	Slack
	Channels: #marketing, #general

	☑
	HubSpot CRM
	Rolle: Standard User

	☑
	Asana
	Zugang erstellt

	☑
	1Password
	Team-Vault-Zugang



4. IT-Sicherheit

	✓
	Maßnahme
	Details / Datum

	☑
	MFA aktiviert
	Microsoft Authenticator

	☑
	Passwort-Manager eingerichtet
	1Password

	☑
	BitLocker aktiviert
	Festplattenverschlüsselung

	☑
	Standard-Benutzerkonto
	Keine Admin-Rechte

	☑
	IT-Sicherheits-Briefing
	Durchgeführt: 15.01.2026



5. Hinweise & Notizen

	Notizen:
 
 
 
 



6. Unterschriften

	Mitarbeiter
	
	IT-Verantwortlicher

	Name:  Max Mustermann
Unterschrift:
 
Datum:
	
	Name:  Lisa Schmidt
Unterschrift:
 
Datum:
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